
TUTORIEL
Intégrer les informations

de mon évènement sur l’affiche



ÉTAPE 1
Je crée un compte sur Canva

Je me rends sur le site www.canva.com
et je clique sur le bouton S’inscrire en haut à droite.

Je clique sur Continuer avec un e-mail.

J’écris mon adresse mail, je clique sur Continuer et je suis les étapes d’inscription.

http://www.canva.com/


ÉTAPE 2
Je me connecte à mon compte

Je me rends sur le site www.canva.com
et je clique sur le bouton Se connecter haut à droite.

Je clique sur Continuer avec un e-mail.

J’écris mon adresse mail, puis mon mot de passe et je clique sur Connexion.

http://www.canva.com/


ÉTAPE 3

Je reviens sur la page en cliquant sur       (en haut à gauche) : 
le fichier s’est affiché et il apparaît En lecture seule

Je clique sur ”...” 
 Je sélectionne dupliquer

J’importe lʼaffiche et je crée mon document
J’ouvre le lien https://canva.link/rmc-2026

Un nouveau document s’est créé 
Il n’est pas en lecture seule
C’est votre document de travail

https://canva.link/rmc-2026


ÉTAPE 4

3 zones sont modifiables :
Lieu, date ou  horaire
Nom de l’évènement 
Ajout d’un logo

Pour les zones
Une palette s’affiche en haut
de l’écran
Je peux changer les polices
et les couleurs

Je personnalise mon affiche

Je clique sur les zones de
texte pour les personnaliser



ÉTAPE 4

Pour la zone      (ajout d’un logo)
Je clique sur Importer (menu à gauche)

Je personnalise mon affiche
Je sélectionne mon
fichier et je le
transfère
Le fichier doit être
en .JPG ou .PNG

Le logo s’affiche dans le menu de gauche

En cliquant une fois dessus, il
apparaît sur l’affiche 

Pivote le logo

Redimensionne le
logo en gardant les
proportions

Déplace le logo

Je place le logo sur le bandeau blanc en
bas de l’affiche
Il doit couvrir le carré “Votre logo”



ÉTAPE 5

Je clique sur 
     Partager
    Télécharger

J’exporte lʼaffiche
Lorque ma composition est finie, je l’exporte en PDF pour lʼimprimer.

Je choisis PDF pour
impression

Je clique sur
Télécharger

Votre fichier se trouve
dans votre répertoire
de téléchargement Vous pouvez l’imprimer et lʼafficher !

N’oubliez pas dʼinscrire votre évènement sur la plateforme de référencement !

www.lecommercecatebouge.fr/creez-votre-evenement/

Merci pour votre mobilisation !

Une question ? Contactez lesrmc@lopcommerce.com

https://www.lecommercecatebouge.fr/creez-votre-evenement/
mailto:lesrmc@lopcommerce.com


D’AUTRES FORMATS À DISPOSITION

https://canva.link/rmc26-carre

https://canva.link/rmc26-paysage

Vous pouvez suivre la  même procédure sur ces
deux autres formats :

Format paysage

Format carré

https://canva.link/rmc26-web

Visuel pour la plateforme de référencement

https://www.lecommercecatebouge.fr/rmc2026/

D’autres visuels sont à votre disposition dans la rubrique “Gabarits et
supports de communication prêts à l’emploi” dans cotre espace dédié sur 

Le visuel doit être téléchargé
au format PNG ou JPG. 

https://canva.link/rmc26-paysage
https://canva.link/rmc26-carre
https://canva.link/rmc26-web
https://canva.link/rmc26-carre
https://canva.link/rmc26-paysage
https://canva.link/rmc26-web
https://www.lecommercecatebouge.fr/rmc2026/
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